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Lugar Jardin Infantil cofinanciado Emanuel 

Fecha 08/07/2026 

Tema 

PROTOCOLO ADMINISTRACIÓN DE MEDICAMENTOS Y CUMPLIMIENTO DE 
INCAPACIDADES MÉDICAS EN JARDINES INFANTILES PÚBLICOS, PRIVADOS Y 
CASAS DE PENSAMIENTO INTERCULTURAL 
 

• Administración de medicamentos. 

• Cumplimiento de incapacidades médicas. 

• Verificación de requisitos. 

• Registro y seguimiento institucional. 

• Manejo de situaciones de salud. 

• Responsabilidades del talento humano. 

• Aplicación del protocolo. 

• Atención segura y corresponsabilidad. 

Desarrollo 

Se desarrolló una jornada de socialización con el propósito de fortalecer los 
conocimientos del equipo frente al Protocolo de Administración de Medicamentos y 
Cumplimiento de Incapacidades Médicas, promoviendo la apropiación de los 
lineamientos institucionales establecidos para garantizar una atención segura, oportuna y 
de calidad a los niños y las niñas durante la prestación del servicio. 
 
Como estrategia de fortalecimiento institucional se compartió una infografía informativa, 
invitando al talento humano a revisar detalladamente su contenido y reflexionar sobre la 
importancia del cumplimiento de los procedimientos establecidos para la administración 
de medicamentos y el manejo de las incapacidades médicas. Durante la socialización se 
abordaron las condiciones generales del protocolo, enfatizando que la administración de 
medicamentos constituye una acción excepcional que únicamente debe realizarse cuando 
el tratamiento requiere continuidad durante la permanencia del niño o la niña en la Unidad 
Operativa y siempre bajo el cumplimiento de los requisitos establecidos por la 
normatividad institucional. 
 
Asimismo, se profundizó en las orientaciones relacionadas con la recepción, verificación y 
administración de medicamentos, destacando la importancia de comprobar que estos 
sean entregados personalmente por la familia, en su empaque original, con fórmula 
médica vigente, consentimiento informado y la información completa sobre el tratamiento, 
incluyendo dosis, horario, vía de administración y tiempo de duración. De igual manera, 
se recordó la responsabilidad del talento humano de verificar la fecha de vencimiento, las 
condiciones de almacenamiento y el adecuado diligenciamiento de los formatos 
institucionales correspondientes, garantizando la trazabilidad y el seguimiento de cada 
procedimiento realizado. 
 
Durante la socialización también se revisaron las acciones que deben implementarse 
cuando un niño o una niña presenta una condición de salud durante la jornada de 
atención, resaltando la importancia de actuar conforme a los protocolos institucionales, 
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brindar la atención inicial dentro del alcance de las funciones del personal, informar de 
manera inmediata a la coordinación y a la familia, registrar las novedades y activar las 
rutas de atención cuando la situación lo requiera. Asimismo, se enfatizó la necesidad de 
mantener una comunicación clara y oportuna entre todos los integrantes del equipo para 
asegurar una respuesta articulada frente a cualquier eventualidad. 
 
Igualmente, se fortalecieron los conocimientos relacionados con el cumplimiento de las 
incapacidades médicas, recordando que estas deben respetarse en su totalidad y que el 
reintegro de los niños y las niñas debe realizarse conforme a los lineamientos 
institucionales, verificando la documentación correspondiente y efectuando el seguimiento 
requerido para garantizar una reincorporación segura. Se resaltó que estas acciones 
contribuyen a proteger la salud del niño o la niña, prevenir la propagación de 
enfermedades transmisibles y preservar el bienestar de toda la comunidad educativa. 
 
Finalmente, se generó un espacio de reflexión sobre la responsabilidad del talento 
humano como garante de los derechos de los niños y las niñas, reconociendo que el 
adecuado cumplimiento del protocolo fortalece la cultura del cuidado, la prevención de 
riesgos, la seguridad en la atención y el trabajo articulado con las familias. Del mismo 
modo, se reiteró la importancia de mantener una actualización permanente sobre los 
lineamientos institucionales y de aplicar cada uno de los procedimientos establecidos con 
responsabilidad, ética y compromiso, favoreciendo una atención integral y de calidad en la 
Unidad Operativa. 
 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia             Firma 

Talento Humano 
Unidad Operativa 

  
 

    

    

    

    

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

El talento humano se 
compromete a 
cumplir y aplicar de 
manera responsable 
el Protocolo de 
Administración de 
Medicamentos y 
Cumplimiento de 
Incapacidades 
Médicas, verificando 
el cumplimiento de 
los requisitos 
establecidos, 

Talento Humano  de la unidad 
operativa 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 1 

Fecha: I2026022259 – 
07/07/2026 

Página: 3 de 4 

diligenciando 
oportunamente los 
formatos 
institucionales, 
actuando conforme a 
los procedimientos 
definidos y 
fortaleciendo la 
comunicación con las 
familias para 
garantizar una 
atención segura, 
oportuna y el 
bienestar integral de 
los niños y las niñas. 

Próxima 
reunión 

10 de agosto de 2026. 

Elaboró  
Componente de Bienestar Integral 
Sandra Mireya Daza Lozano 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Evidencia Pieza Comunicativa 
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